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GENERALIDADES

Prefacio

Este modelo estandar de Pliego de Condiciones Especificas para la
contratacion de Bienes, ha sido elaborado por la Direccion General de
Contrataciones Publicas, para ser utilizado en los Procedimientos de
compras regidos por la Ley No. 340-06, de fecha dieciocho (18) de agosto del
dos mil seis (2006), sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios,
Obras y Concesiones, y su modificacion contenida en la Ley No. 449-06, de
fecha seis (06) de diciembre del dos mil seis (2006), y su Reglamento de
Aplicacion, emitido mediante el Decreto No. 543-12 de fecha seis (6) de
septiembre de dos mil doce(2012).

El presente Pliego de Condiciones contiene toda la informacion necesaria
relacionada con el presente proceso de seleccion bajo la modalidad de
Comparacion de Precios, para la adquisicién de los siguientes bienes:

ADQUISICION DE EQUIPOS DE SEGURIDAD Y PROTECCION PERSONAL PARA LA INSTITUCION.

Con el objetivo de seleccionar a un (1) Proveedor del Estado o varios, que se
encargue de suministrarlo detallado anteriormente. El contratista o
empresa oferente debera cumplir con una serie de requisitos e instrucciones
que seran verificadas por las/los peritos asignados por esta Oficina
Metropolitana de Servicios de Autobuses (OMSA).

Esta Institucion tiene la facultad de efectuar las comprobaciones de
idoneidad que estime necesarias para verificar la autenticidad y/o veracidad
de la documentacion aportada por los participantes.

Documento Estandar del Modelo de Gestion de Compras y Contrataciones Pblicas
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PARTE I
PROCEDIMIENTOS DE LA COMPARACION DE PRECIOS
1.1 Objeto de la Comparacion de Precios

Constituye el objeto de la presente convocatoria para la ADQUISICION DE
EQUIPOS DE SEGURIDAD Y PROTECCION PERSONAL PARA LA INSTITUCION., de acuerdo
con las condiciones fijadas en el presente Pliego de Condiciones Especificas.

1.2 Procedimiento de Seleccion

La presente contratacion se realizara por Comparacioén de Precios bajo la
modalidad de etapa multiple.

1.3 Fuente de Recursos

LA OFICINA METROPOLITANA DE SERVICIOS DE AUTOBUSES (OMSA)
de conformidad con el articulo 32 del Reglamento No.543-12 sobre Compras
y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las
medidas previsoras necesarias a los fines de garantizar la apropiacion de
fondos correspondiente, dentro del Presupuesto del afio 2022 que
sustentara el pago de todos los bienes adjudicados y adquiridos mediante la
presente Comparacién de Precios. Las partidas de fondos para liquidar las
entregas programadas seran debidamente especializadas para tales fines, a
efecto de que las condiciones contractuales no sufran ningun tipo de
variacion durante el tiempo de ejecucion del mismo.

1.4 Condiciones de Pago
Los pagos se realizaran de la siguiente forma:

El 100% (Cien por Ciento) del pago se efectuara con la entrega verificada y
aprobada de los bienes adquiridos por la OMSA objeto del presente proceso
y de acuerdo con los procedimientos establecidos por la institucion y el
Estado Dominicano y a presentacion de la factura correspondiente.

En caso de que el adjudicatario del contrato sea una Micro, Pequena y
Mediana Empresa (MIPYME) la entidad contratante debera entregar un
avance inicial que no puede ser mayoral veinte por ciento (20%) del valor del
contrato, para fortalecer su capacidad econémica, contra la presentacion de
la garantia del buen uso del anticipo. El restante ochenta por ciento (80%)
en este caso se pagara con la entrega de los bienes, verificada y aprobada, y
a presentacion de la factura correspondiente y de acuerdo
procedimientos establecidos por la Institucion y el Estado Domi
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1.5 Cronograma de la Comparacion de Precios

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION

1. Publicacion llamada a participar en el
proceso de Comparacion de Precios
publica.

2. Periodo para realizar consultas por
parte de los interesados

3. Plazo para emitir respuesta por parte

14 Junio del 2022 a las 09:00 a.m.

20 Junio del 2022

del Comité de Compras y 22 Junio del 2022
Contrataciones
< . 66 ”
4. R?‘cepcion”de Propuestas: “Sobre A 24 Junio del 2022 a las 09:00 a.m.
y “Sobre B
S. Apertura de “Sobre A” Propuestas |y, ;u5i6 del 2022 a las 10:30 a.m.
Técnicas.

6. Verificacion, Validacion y Evaluacion
contenido de las Propuestas Técnicas
“Sobre A” y Homologacion de
Muestras, si procede.

30 Junio del 2022

7. Notificacion de errores u omisiones de 05 Julio del 2022
naturaleza subsanables.

8. Periodo dc_ Ponderacion de 07 Julio del 2022
Subsanaciones

9. Oferentes Habilitados para la
presentacion de Propuestas 08 Julio del 2022
Economicas “Sobre B”

10. Apertura y lectura de . .
Propuestas Econémicas “Sobre B” 11 Julio del 2022 a las 10:00 a.m.

11.“ E\.r’:';lluaci(')n Ofertas Economicas 13 Julio del 2022

Sobre B

12. Adjudicacion 15 Julio del 2022

13. _ 'NoU‘I’icamon y Publicacion de 18 Julio del 2022
Adjudicacion

14. Plazo para la constitucion de Ia
Garantia Bancaria de Fiel 25 Julio del 2022

Cumplimiento de Contrato

No mas de 20 dias habiles desde la

£ Suscnpeion del Contrato fecha de notificacion de adjudicacion.

16. Publicacion de los Contratos en . . d
el portal institucion y en el portal mmediatemente despubs’de Sus >
administrado por el Organo Rector. por Lis pacis. s

Documento Estandar del Modelo de Gestion de Compras y Contrataciones Publicas i \..-;-—_ 5
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1.6 Disponibilidad y Adquisicion del Pliego de Condiciones

El Pliego de Condiciones estara disponible para quien lo solicite, en la sede
central de la OFICINA METROPOLITANA DE SERVICIOS DE AUTOBUSES
(OMSA) ubicada en la Av. Prolongacién 27 de Febrero, Las Caobas,
Municipio Santo Domingo Oeste, Provincia Santo Domingo, en el horario de
lunes a viernes de 9:00 a.m. a 3:00 p.m., en la fecha indicada en el
Cronograma establecido para la Comparacion de Precios y en la pagina
Web de la institucion www.omsa.gob.do y en el portal administrado por el
Organo Rector, www.dgep.gob.do, para todos los interesados.

El Oferente que adquiera el Pliego de Condiciones a través de la pagina Web
de la institucion, www.omsa.gob.do o del portal administrado por el Organo
Rector, www.dgcp.gob.do debera enviar un correo electronico a
comitedecompras@omsa.gob.do o en su defecto, notificar al Departamento
de Compras y Contrataciones de la OFICINA METROPOLITANA DE
SERVICIOS DE AUTOBUSES (OMSA) sobre la adquisicion del mismo via
correo electréonico a unidaddecompras@omsa.gob.do, a los fines de que la
Entidad Contratante tome conocimiento de su interés en participar.

1.7 Conocimiento y Aceptacion del Pliego de Condiciones

El solo hecho de un Oferente/Proponente participar en la Comparaciéon de
Precios implica pleno conocimiento, aceptacion y sometimiento por €l, por
sus miembros, ejecutivos y su Representante Legal, a los procedimientos,
condiciones, estipulaciones y mnormativas, sin excepcion alguna,
establecidos en el presente Pliego de Condiciones, el cual tienen caracter
juridicamente obligatorio y vinculante.

1.8 Descripcion de los Bienes

N G it D EGCRIPEION =z -~ | UNIDAD | CANTIDAD
1 FAJA LUMBAR SIZE (S) UNIDAD 50
2 FAJA LUMBAR SIZE (M) UNIDAD 50
3 FAJA LUMBAR SIZE (L) UNMDAD 50
4 FAJA LUMBAR SIZE (XL) UNIDAD 40
5 FAJA LUMBAR SIZE (XXL) UNIDAD 10
6 CARETAS PARA SOLDAR UNIDAD 20
7 VIDRIOS PARA CARETA PARA SOLDAR UNIDAD 10

LENTES TRASNPARENTES CON PROTECCION EN LOS | UNIDAD
8 LADOS A
LENTES DE PROTECCION TRANSPARENTES UNIDAD |
9 SENCILLA g

Documento Estandar del Modelo de Gestion de Compras y Contrataciones Publicas
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CHALECO REFLECTIVO PERSONALIZADO OMSA, INIDAD
10 CON BANDAS, ZIPERS (COLOR NARANJA) 150
11 BOTAS PARA ELECTRICISTAS LIBRE DE METAL UNIDAD 24
12 BOTAS DE GOMAS NEGRAS (PVC) 35 CM. DE ALTO UNIDAD 125
13 BOTAS UNIVERSAL (BOTINES) UNIDAD 350
14 ZAPATOS PARA MUJER TIPO MOCASINES UNIDAD 200
15 BOTAS DE SEGURIDAD PUNTA DE HIERRO UNIDAD 275
GUANTES DIELECTRICO P/ TECNICOS UNIDAD
16 ELECTRICISTAS 60

Nota: Es imprescindible presentar muestras.

e LAS MUESTRAS DEBEN ESTAR IDENTIFICADAS EN CADA ITEM.
¢ LAS MUESTRAS SERAN DEVUELTAS 5 DIAS LABORABLES
DESPUES DE LA ADJUDICACION.

1.8.1 Forma de Presentacion de las Muestras de los Productos

Los Oferentes/Proponentes deberan entregar las muestras conjuntamente
con su“Sobre A”, que contiene el Formulario de Entrega de
Muestra, entregado por la Oficina Metropolitana de Servicios de
Autobuses (OMSA), debidamente completado y firmado por el
Representante Legal de la empresa, en un (1) original y tres (3) copias,
escritos a maquina o computadora, para ser distribuidos de la siguiente
manera:

o El original sera conservado por el Equipo de Recepcion de Muestras,
designado al efecto.

e La primera copia, se adjuntara a la muestra correspondiente.

e La segunda copia sera del Oferente/Proponente.

e La tercera copia para los fines que correspondan.

Descripcion de | Lugar de Entrega | F-efh?f d‘*_E?t_-.”gal Es@imgda :
los bienes

Departamento de
Almacén Suministro

Todos los items |y Repuestos OMSA Una unidad de cada producto

:00a.m., h :00 p.m.
Prolongacion 27 de 9:00 a.m., hasta las 3:00 p.m

Febrero, Las Caobas.

Observacion: Cada muestra debe tener anexo sus especifje
técnicas.

Documento Estandar del Modelo de Gestion de Compras y Contrataciones Publicas
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Una vez que se haya realizado la revision de lugar, verificando que los datos
que figuran en el Formulario se corresponden con las muestras y asentando
una marca de cotejo en cada rengléon revisado, el miembro del Comité de
Recepcion de  Muestras  correspondiente  firmara y  sellara
como “RECIBIDO” el original y sus copias.

Todo Oferente/Proponente que no haya entregado las muestras
requeridas sera descalificado en el renglon que corresponda.

El apartado de observaciones en el indicado formulario serd para uso
exclusivo del técnico que reciba las muestras. En él se reflejaran las
incidencias, si las hubiere en el momento de la recepcion.

1.9 Duracion del Suministro

La Convocatoria a la Comparacion de Precios se hace sobre la base de un
suministro para un periodo de cinco (5) meses contados a partir de la
recepcién de este conforme se establezca en el Cronograma de Entrega de
Cantidades Adjudicadas, si aplica.

1.10 Programa de Suministro

Los pedidos se libraran en el lugar designado por la Entidad Contratante
dentro del ambito territorial de la Republica Dominicana y conforme al
Cronograma de Entrega establecido.

1.11 Presentacién de Propuestas Técnicas y Economicas “Sobre A” y
“Sobre B”

Las Ofertas se presentaran en un Sobre cerrado y rotulado con las
siguientes inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE

(Sello social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
OFICINA METROPOLITANA DE SERVICIOSDE AUTOBUSES (OMSA)
Referencia: OMSA-CCC-CP-2022-0020

Direccién: Av. Prolongacion27 de febrero, Las Caobas,
Municipio Santo Domingo Oeste, Provincia Santo Domingo, R.D.
Teléfono: 809-221-6672

Este Sobre contendra en su interior el “Sobre A” Propuesta
“Sobre B” Propuesta Econdmica.

Documento Estandar del Modelo de Gestion de Compras y Contrataciones Publicas
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Ninguna oferta presentada en término podra ser desestimada en el acto de
apertura. Las que fueren observadas durante el acto de apertura se
agregaran para su analisis por parte de los peritos designados.

1.12 Lugar, Fecha y Hora

La presentacion de Propuestas “Sobre A” y “Sobre B” se efectuara en acto
publico, ante el Comité de Compras y Contrataciones y el Notario Publico
actuante Sede Principal de la Oficina Metropolitana de Servicios de
Autobuses (OMSA), sito en la Av. Prolongacion 27 de febrero, Las Caobas,
Municipio Santo Domingo Oeste, provincia Santo Domingo, desde los dias
indicado en el Cronograma de la presente Comparaciéon de Precios y solo
podra postergarse por causas de Fuerza Mayor o Caso Fortuito definidos en
el presente Pliego de Condiciones Especificas.

Los “Sobres B” luego de ser recibidos y aperturado el sobre A, quedaran
bajo la custodia del Director Juridico de la institucion, en su calidad de
Asesor Legal del Comité de Compras y Contrataciones hasta la fecha de su
apertura, conforme al Cronograma establecido.

Este Sobre contendra en su interior el “Sobre A” Propuesta Técnica y el “Sobre B”
Propuesta Econdmica. La presentacion de las ofertas se realizara conforme a lo establecido
PD.CCC.04, COMPARACION DE PRECIOS de la Direccion General de Contrataciones
Publicas, y de acuerdo con las disposiciones de la Ley 340-06 sobre Compras y
Contrataciones y su Reglamento de Aplicacion, las cuales prevalecen frente a cualquier otra
que sea contraria y que pueda estar contenida en el presente Pliego.

En fisico: Los documentos contenidos en los “Sobres A y B”, se podran presentar de manera
fisica como lo establecen los puntos 1.11 y 1.13 presentacion de los documentos; en el lugar,
fecha y hora establecidos en el punto 1.12 del Pliego de Condiciones Especificas disefiado
para este proceso.

Via plataforma del Portal Transaccional: Los proveedores podran enviar o presentar sus
Propuestas “Sobre A” y “Sobre B” en linea a través del Portal Transaccional administrado
por el Organo Rector, Direccion General de Contrataciones Publicas. Los documentos
contenidos en los sobres A y B deberan ser presentados en version “ORIGINAL”,
escaneados. Deberan firmarse en todas las paginas correspondientes por el Representante
Legal, debidamente foliadas y deberan llevar el sello social de la compafiia. En virtud de la
situacion que afecta al pais y al mundo por la pandemia del Coronavirus (COVID-19) y en
cumplimiento de las circulares no. DGCP-01-2020 y DGCP-02-2020, que emitio la DGCP a
tal efecto.

debidamente cerrados e identificados segin Ilo
anteriormente.
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1.13 Forma para la Presentacion de los Documentos Contenidos en el
“Sobre A”.

Los documentos contenidos en el “Sobre A” deberan ser presentados en
original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina del
ejemplar, junto con tres (3) fotocopias simples de los mismos, debidamente
marcada, en su primera pagina, como “COPIA”. El original y las copias
deberan firmarse en todas las péaginas por el Representante Legal,
debidamente foliadas y deberan llevar el sello social de la compania.

El “Sobre A” debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

LA OFICINA METROPOLITANA DE SERVICIOS DEAUTOBUSES (OMSA)
PRESENTACION: OFERTA TECNICA

REFERENCIA: OMSA-CCC-CP-2022-0020

1.14 Documentacion a Presentar
A. Formularios Estandar:

1. Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034). En este
formulario se debe enunciar la cantidad de dias habiles para cuales
mantiene su oferta en conformidad con este Pliego de Condiciones.

2. Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042).

B. Documentacion Financiera:

1. Estados Financieros de los DOS (2) ultimos ejercicios contables
consecutivos firmados y sellados por un Contador Publico
Autorizado.

C. Documentacion Técnica:

1. Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas
suministradas).

2. Ficha Técnica (conforme a las especificaciones
suministradas).

Documento Estandar del Modelo de Gestion de Compras y Contrataciones Publicas
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Los Oferentes deberan presentar los siguientes documentos adicionales
con su Oferta Técnica “Sobre A”:

1. Copia del Registro Mercantil, actualizada y vigente.

2. Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales-
administrativos actualizados, emitido por la Direccion General de
Contrataciones Publicas.

3. Estar al dia con el pago de sus obligaciones fiscales en la Direccion
General de Impuestos Internos (DGII).

4. Estar al dia con el pago de sus obligaciones en la Tesoreria de la
Seguridad Social (TSS), donde se manifieste que el oferente se
encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad
Social.

5. Némina de Accionistas con composicion accionaria actualizada,
debidamente registrada y certificada como conforme a su original por
el secretario y el presidente de la compania y sellada con el sello social.

6. Acta de la ultima Asamblea General Ordinaria Anual, debidamente
registrada, certificada, como conforme a su original por el secretario
y el Presidente de la compania y sellada con el sello social.

7. Declaracién Jurada del Oferente, en la que manifieste que no se
encuentra dentro de las prohibiciones establecidas en el articulo 14
de la Ley 340-06, si tiene o no juicio con el Estado Dominicano o sus
entidades del Gobierno Central, de las Instituciones Descentralizadas
y Auténomas no financieras, y de las Instituciones Publicas de la
Seguridad Social, o si esta sometida a un proceso de quiebra.

8. Dos cartas de referencias de actividades anteriores, que cumplan con
las mismas caracteristicas de las requeridas en la presente
Comparacién de Precios y que demuestre la calidad de sus servicios.

9. Las compaiiias participantes bajo la condicion de MIPYMES, deberan
mostrar constancia mediante certificacion emitida por el ministerio de
Industria y Comercial de la Republica Dominicana, la misma debe
indicar el tiempo de vigencia, ésta debe ser no menor a 90 dias.

10. Copia de cedula de identidad o pasaporte del representante legal
de la compania.

11. Carta de designacion o sustitucion de Agentes Autorizados
(SNCC.D.051).

12. Carta de aceptacion de designacion como Agentes Autorizados
(SNCC.D.052).

Para los consorcios:
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la capacidad de ejercicio de cada miembro del consorcio, asi como
sus generales.

2. Poder especial de designaciéon del representante o gerente unico
del Consorcio autorizado por todas las empresas participantes en
el consorcio.

1.15 Presentacion de la Documentacion Contenida en el “Sobre B”

A) La oferta Econémica se podra presentar en el Formulario de
Presentacion de Oferta Econdmica (SNCC.F.33), o en una hoja de
Cotizacion con el timbrado de la empresa siempre y cuando esta
ultima contenga toda la informacién requerida por la institucion para
el formulario(SNCC.F.33), presentado en Un (1) original debidamente
marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina de la Oferta o
cotizacién, junto con tres (3) fotocopias simples de la misma,
debidamente marcadas, en su primera pagina, como “COPIA”. El
original y las copias deberan estar firmados en todas las paginas por
el Representante Legal, debidamente foliadas y deberan llevar el sello
social de la compainia.

B) Garantia de la Seriedad de la Oferta, correspondiente al 1% del monto
total de la oferta y podra ser constituida Péliza de Seguro o garantia
bancaria a favor de la Oficina Metropolitana de Servicios de Autobuses
(OMSA), con las condiciones de ser incondicionales, irrevocables y
renovables y en la misma moneda de la oferta que se presente. La
vigencia de la garantia debera ser igual al plazo de validez de la
oferta establecido en el numeral 2.8 del presente Pliego de
Condiciones.

NOTA: Realizar calculo de la oferta economica en la herramienta
Microsoft Excel y utilizar siempre dos decimales.

El “Sobre B” debera contener en su cubierta la siguiente identificacién:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

LA OFICINA METROPOLITANA DE SERVICIOS DE AUTOBUSES
(OMSA)

PRESENTACION: OFERTA ECONOMICA

REFERENCIA: OMSA-CCC-CP-2022-0020

La Oferta Econémica debera presentarse en Pesos Dominicanos (RD$). Los
precios deberan expresarse en dos decimales (XX.XX) que tendran que
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incluir todas las tasas (divisas), impuestos y gastos que correspondan,
transparentados e implicitos segin corresponda.

El Oferente sera responsable y pagara todos los impuestos, derechos de
aduana, o gravamenes que hubiesen sido fijados por autoridades
municipales, estatales o gubernamentales, dentro y fuera de la Republica
Dominicana, relacionados con los bienes y servicios conexos a ser
suministrados.

Ninguna institucién sujeta a las disposiciones de la Ley que realice
contrataciones podra contratar o convenir sobre disposiciones o clausulas
que dispongan sobre exenciones o exoneraciones de impuestos y otros
atributos, o dejar de pagarlos, sin la debida aprobacion del Congreso
Nacional.

El Oferente/Proponente que cotice en cualquier moneda distinta al Peso
Dominicano (RD$), y no tenga su equivalente en Pesos Dominicanos, se
auto descalifica para ser Adjudicatario.

A fin de cubrir las eventuales variaciones de la tasa de cambio del Dolar de
los Estados Unidos de Norteamérica (US$), Oficina Metropolitana de
Servicios de Autobuses (OMSA) podra considerar eventuales ajustes, una
vez que las variaciones registradas sobrepasen el cinco por ciento (5%) con
relacion al precio adjudicado o de ultima aplicacién. La aplicacion del ajuste
podra ser igual o menor que los cambios registrados en la Tasa de Cambio
Oficial del Délar Americano (US$) publicada por el Banco Central de la
Republica Dominicana, a la fecha de la entrega de la Oferta Economica.

En el caso de que el Oferente/Proponente Adjudicatario solicitara un
eventual ajuste, OFICINA METROPOLITANA DE SERVICIOS DE
AUTOBUSES (OMSA) se compromete a dar respuesta dentro de los
siguientes cinco (5) dias laborables, contados a partir de la fecha de acuse
de recibo de la solicitud realizada.

La solicitud de ajuste no modifica el Cronograma de Entrega de Cantidades
Adjudicadas, por lo que, el Proveedor Adjudicatario se compromete a no
alterar la fecha de programacion de entrega de los Bienes pactados, bajo el
alegato de esperar respuesta a su solicitud.

Los precios no deberan presentar alteraciones ni correcciones y deberan ser
dados en la unidad de medida establecida en el Formulario de Oferta
Econdémica.

En los casos en que la Oferta la constituyan varios bienes, solo se to
en cuenta la cotizacién Unicamente de lo evaluado CONFORME g
proceso de evaluacion técnica. Sera responsabilidad
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Oferente/Proponente la adecuacion de los precios unitarios a las unidades

de medidas solicitadas, considerando a los efectos de adjudicacién el precio

consignado en la Oferta Econémica como el unitario y valorandolo como tal,

respecto de otras Ofertas de los mismos productos.

El Comité de Compras y Contrataciones, no realizara ninguna conversion
de precios unitarios si éstos se consignaren en unidades diferentes a las
solicitadas.

DOCUMENTOS Y ASPECTOS NO SUBSANABLES:

1- La no presentacion del Formulario de Presentacion de Oferta
Econémica, (Referencia: SNCC.F.33) o la hoja de Cotizacién con
el timbrado de la empresa siempre y cuando esta ultima contenga
toda la informacién requerida por la institucion para el formulario
SNCC.F.33., debidamente firmados por el Representante Legal
con el sello social del Oferente.

2- La no presentaciéon de la Garantia de Seriedad de Oferta o la
presentacién de esta con: 1) Insuficiencia del valor de la Garantia
de Seriedad de Oferta; 2) Carencia del tiempo o periodo de
vigencia de Garantia de Seriedad de Oferta. Esta seria una
garantia bancaria o una péliza de fianza equivalente al 1% del
monto total de la oferta.

3- Oferta presentada con rasgaduras o sin firmar ni sellar, segin
corresponda.

4- Falta de inclusién de la Péliza de Fianza selladas por una entidad
reconocida.

5- Presentar los formularios en otro formato distinto.
6- La oferta econémica que no tenga reflejado los impuestos.
7- La no presentaciéon de Oferta Técnica o Ficha Técnica.

8- Para fines de subsanaciones en la oferta economica, los errores
aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

a) Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la
cantidad total obtenida multiplicando las cantidades parciales,
prevalecera la cantidad parcial y el total sera corregido.

b) Si la discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera

de igual manera; esto es, prevaleciendo las cantidades parciales y
corrigiendo los totales.
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c) Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el
monto expresado en palabras.

Si el oferente no acepta la correccion de los errores, su oferta sera
rechazada.

Seccion II
Apertura y Validacion de Ofertas

2.1 Procedimiento de Apertura de Sobres

La apertura de Sobres se realizara en acto publico en presencia del Comite
de Compras y Contrataciones y del Notario Publico actuante, en la fecha,
lugar y hora establecidos en el Cronograma de la Comparacion de Precios.
Una vez pasada la hora establecida para la recepcion de los Sobres de los
Oferentes/Proponentes, no se aceptara la presentacion de nuevas
propuestas, aunque el acto de apertura no se inicie a la hora senalada.

2.2 Apertura de “Sobre A”, contentivo de Propuestas Técnicas

El Notario Publico actuante procedera a la apertura de los “Sobres A”,
segin el orden de llegada, procediendo a verificar que la documentacion
contenida en los mismos esté correcta de conformidad con el listado que al
efecto le sera entregado. El Notario Publico actuante, debera rubricar y sellar
cada una de las paginas de los documentos contenidos en los “Sobres A”,
haciendo constar en el mismo la cantidad de paginas existentes.

En caso de que surja alguna discrepancia entre la relacion y los documentos
efectivamente presentados, el Notario Publico autorizado dejara constancia
de ello en el acta notarial.

El Notario Publico actuante elaborard el acta notarial correspondiente,
incluyendo las observaciones realizadas en el desarrollo del acto de apertura
de los “Sobres A”, si las hubiere.

El Notario Publico actuante concluido el acto de recepcion, dara por cerrado
el mismo, indicando la hora de cierre.

Las actas notariales estaran disponibles para los Oferentes/ Proponentes, o

sus Representantes Legales, quienes para obtenerlas deberan hacer llegar
su solicitud a través de la Oficina de Acceso a la Informacion (OAl).
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2.3 Validacion y Verificacion de Documentos

Los Peritos, procedera a la validacion y verificacion de los documentos
contenidos en el referido “Sobre A”. Ante cualquier duda sobre la
informacién presentada, podra comprobar, por los medios que considere
adecuados, la veracidad de la informacion recibida.

No se consideraran aclaraciones a una Oferta presentadas por Oferentes
cuando no sean en respuesta a una solicitud de la Entidad Contratante. La
solicitud de aclaracién por la Entidad Contratante y la respuesta deberan
ser hechas por escrito.

Antes de proceder a la evaluacion detallada del “Sobre A”, los Peritos
determinaran si cada Oferta se ajusta sustancialmente al presente Pliego de
Condiciones Especifica; o si existen desviaciones, reservas, omisiones o
errores de naturaleza o de tipo subsanables de conformidad a lo establecido
en el numeral 1.21 del presente documento.

En los casos en que se presenten desviaciones, reservas, omisiones o errores
de naturaleza o tipo subsanables, los Peritos Especialistas procederan de

conformidad con los procedimientos establecidos en el presente Pliego de
Condiciones Especificas.

2.4 Criterios de Evaluacion

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y
fehaciente para demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo
la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE”:

Elegibilidad: Que el Proponente esta legalmente autorizado para realizar
sus actividades comerciales en el pais.

especificadas en las Fichas Técnicas.

2.5 Fase de Homologacion

Una vez concluida la recepcion de los “Sobres A”, se procedera a
valoracion de las muestras, si aplica, de acuerdo a las especificaciones
requeridas en las Fichas Técnicas y a la ponderacion de la documentacion
solicitada al efecto, bajo la modalidad “CUMPLE / NO CUMPLE”.

Para que un Bien pueda ser considerado CONFORME, debera cumplir con

todas y cada una de las caracteristicas contenidas en las referidas Fichas
Técnicas. Es decir que, el no cumplimiento en una de las especificaciones
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implica la descalificacion de la Oferta y la declaracion de NO CONFORME
del Bien ofertado.

Los Peritos levantaran un informe donde se indicara el cumplimiento o no
de las Especificaciones Técnicas de cada uno de los Bienes ofertados, bajo
el criterio de CONFORME/NO CONFORME. En el caso de no cumplimiento
indicara, de forma individualizada las razones.

Los Peritos emitiran su informe al Comité de Compras y Contrataciones
sobre los resultados de la evaluacion de las Propuestas Técnicas “Sobre A”,
a los fines de la recomendacion final.

A continuacién, se presentan los parametros a ser utilizados para la
calificaciéon porcentual de las evaluaciones de los licitantes:

A. Documentacién Legal:

NIVEL DE CUMPLIMIENTO

1

Formulario de Presentacién de Oferta(SNCC.F.034)

CUMPLE / NO CUMPLE

Formulario de Informacion sobre el Oferente
(SNCC.F.042)

CUMPLE / NO CUMPLE

7g

Registro de Proveedores del Estado (RPE) con
documentos legales-administrativos actualizados,
emitido por la Direccién General de Contrataciones
Publicas. (No es necesario enviar constancia, esta
solicitud sera validada en linea)

CUMPLE / NO CUMPLE

Las compaiiias participantes bajo la condicion de
MIPYMES, deberin mostrar constancia mediante
certificacion emitida por el ministerio de Industria y
Comercial de la Republica Dominicana, la misma debe
indicar el tiempo de vigencia, el cual puede ser definitivo
o provisional, tal y como lo ha reconomdo el (MICM)

CUMPLE / NO CUMPLE

cio era:

Certificacion emltlda por la Direccion General de
Impuestos Internos (DGII donde se manifieste que el
Oferente se encuentra al dia en el pago de sus
obligaciones fiscales.

CUMPLE / NO CUMPLE

Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad
Social (TSS), donde se manifieste que el Oferente se
encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la
Seguridad Social.

CUMPLE / NO CUMPLE

cu ion :

Oferta Técnica (conforme a las especificaciones tecmcas
suministradas).

CUMPLE / NO CUMPLE

Una ficha técnica por cada item solicitado, esta ficha
técnica debera ser elaborado por el oferente y debera
incluir las siguientes informaciones: a)- nombre vy

CUMPLE / NO CUMPLE
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descripcion del bien ofertado, b)-fotografias del bien en
las que se aprecie la marca y modelo del bien ofertado
(Presentar imagenes legibles de todos los articulos el
tamaiio sugerido de estas fotografias sera 5x7 pulgadas),
c)-especificaciones técnicas del fabricante del bien (no
trascritas por el oferente). NO SUBSANABLE

Carta compromiso de entrega de los bienes en el plazo
establecido.

CUMPLE / NO CUMPLE

2.6 Apertura de los “Sobres B”, Contentivos de Propuestas Econémicas

El Comité de Compras y Contrataciones, dara inicio al Acto de Apertura y
lectura de las Ofertas Economicas, “Sobre B”, conforme a la hora y en el
lugar indicado.

Sélo se abriran las Ofertas Economicas de los Oferentes/Proponentes que
hayan resultado habilitados en la primera etapa del proceso. Son éstos
aquellos que, una vez finalizada la evaluacién de las Ofertas Técnicas,
cumplan con los criterios sefialados en la seccion Criterios de evaluacion.
Las demas seran devueltas sin abrir. De igual modo, solo se dara lectura a
los renglones que hayan resultado CONFORME en el proceso de evaluacion
de las Ofertas Técnicas.

A la hora fijada en el Cronograma de la Comparacion de Precios, el Director
Juridico de la institucion, en su calidad de Asesor Legal del Comité de
Compras y Contrataciones, hara entrega formal al Notario Publico actuante,
en presencia de los Oferentes, de las Propuestas Econémicas, “Sobre B”,
que se mantenian bajo su custodia, para dar inicio al procedimiento de
apertura y lectura de las mismas.

En acto publico y en presencia de todos los interesados el Notario actuante
procedera a la apertura y lectura de las Ofertas Econ6micas, certificando su
contenido, rubricando y sellando cada pagina contenida en el “Sobre B”.

Las observaciones referentes a la Oferta que se esté leyendo, deberan
realizarse en ese mismo instante, levantando la mano para tomar la palabra.
El o los Notarios actuantes procederan a hacer constar todas las incidencias
que se vayan presentando durante la lectura.

Finalizada la lectura de las Ofertas, el o los Notarios actuantes procederan
a invitar a los Representantes Legales de los Oferentes/Proponentes a hacer
conocer sus observaciones; en caso de conformidad, se procedera a la
clausura del acto.
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No se permitira a ninguno de los presentes exteriorizar opiniones de tipo
personal o calificativos peyorativos en contra de cualquiera de los Oferentes
participantes.

El Oferente/Proponente o su representante que durante el proceso de la
Licitacion tome la palabra sin ser autorizado o exteriorice opiniones
despectivas sobre algin producto o compaiiia, serda sancionado con el retiro
de su presencia del salon, con la finalidad de mantener el orden.

En caso de discrepancia entre la Oferta presentada en el formulario
correspondiente, (SNCC.F.033), debidamente recibido por el Notario Publico
actuante y la lectura de la misma, prevalecera el documento escrito.

El o los Notarios Publicos actuantes elaboraran el acta notarial
correspondiente, incluyendo las observaciones realizadas al desarrollo del
acto de apertura, si las hubiera, por parte de los Representantes Legales de
los Oferentes/ Proponentes. El acta notarial debera estar acompanada de
una fotocopia de todas las Ofertas presentadas. Dichas actas notariales
estaran disponibles para los Representantes Legales de los
Oferentes/Proponentes, quienes para obtenerlas deberan hacer llegar
solicitud a través de la Oficina de Acceso a la Informacion (OAI).

2.7 Confidencialidad del Proceso

Las informaciones relativas al analisis, aclaracion, evaluacioR\® - u.\"ﬁ >
comparacion de las Ofertas y las recomendaciones para la Adjudicacion ke
Contrato no podran ser reveladas a los Oferentes ni a otra persona que no
participe oficialmente en dicho proceso hasta que se haya anunciado el
nombre del Adjudicatario, a excepcion de que se trate del informe de
evaluacién del propio Licitante. Todo intento de un Oferente para influir en

el procesamiento de las Ofertas o decisiéon de la Adjudicacion por parte del
Contratante podra dar lugar al rechazo de la Oferta de ese Oferente.

2.8 Plazo de Mantenimiento de Oferta

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las Ofertas por el término de
sesenta (60)dias habiles contados a partir de la fecha del acto de apertura.

La Entidad Contratante, excepcionalmente podra solicitar a los
Oferentes/Proponentes una proérroga, antes del vencimiento del periodo de
validez de sus Ofertas, con indicacion del plazo. Los Oferentes/Proponentes
podran rechazar dicha solicitud, considerandose por tanto que han retirado
sus Ofertas, por lo cual la Entidad Contratante procedera a efectuar la
devolucion de la Garantia de Seriedad de Oferta ya constituida. Aquellos que
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la consientan no podran modificar sus Ofertas y deberan ampliar el plazo
de la Garantia de Seriedad de Oferta oportunamente constituida.

2.8.1Garantia

Los importes correspondientes a las garantias deberan hacerse en la misma
moneda utilizada para la presentacion de la Oferta. Cualquier garantia
presentada en una moneda diferente a la presentada en la Oferta sera
descalificada sin mas tramite.

Los Oferentes/Proponentes deberan presentar las siguientes garantias:
2.8.2 Garantia de la Seriedad de la Oferta

Correspondiente al uno por ciento (1%) del monto total de la Oferta.

PARRAFO I:La Garantia de Seriedad de la Oferta debera ser a una Poliza
de Seguro o garantia bancaria a favor de la Oficina Metropolitana de
Servicios de Autobuses (OMSA), la cual debe ser constituida con las
siguientes condiciones: Ser incondicionales, irrevocables y renovablesy sera
de cumplimiento obligatorio y vendra incluida de la Oferta Economica. La
omisién en la presentacion de la Oferta de la Garantia de Seriedad de Oferta
o cuando la misma fuera insuficiente, conllevara la desestimacion de la
Oferta sin mas tramite.

2.8.3 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

Los adjudicatarios cuyos Contratos excedan el equivalente en Pesos
Dominicanos de Diez Mil Délares de los Estados Unidos de Norteamérica
con 00/100 (US$10,000.00), estan obligados a constituir una Péliza de
Fianza de compaiiias aseguradoras de reconocida solvencia en la Republica
Dominicana, con las condiciones de ser incondicionales, irrevocables y
renovables, en el plazo de Cinco (5) dias habiles, contados a partir de la
Notificacién de la Adjudicacion, por el importe del CUATRO PORCIENTO
(4%) del monto total del contrato a intervenir, a disposicién de la Entidad
Contratante, cualquiera que haya sido el procedimiento y la forma de
Adjudicacion del contrato. En el caso de que el adjudicatario sea una Micro,
Pequena y Mediana Empresa (MIPYME) el importe de la garantia sera de un
UNO POR CIENTO (1%). La Garantia de Fiel Cumplimiento de contrato debe
ser emitida por una entidad aseguradora de reconocida solvencia en la
Republica Dominicana.

La no comparecencia del Oferente Adjudicatario a constituir la Garantia de
Fiel Cumplimiento de contrato se entendera que renuncia a la Adjudicaci¢
y se procedera a la ejecucion de la Garantia de Seriedad de la Oferta.
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2.9 Evaluacion Oferta Econéomica

Los criterios de evaluacidon de las propuestas econémicas, para establecer
los criterios de adjudicacion seran determinados en la forma siguiente:

Calidad y precio, y tomando en cuenta la calidad del bien requerido y el
precio del mismo, en tal sentido la adjudicacién sera decidida a favor del
Oferente/Proponente cuya oferta en términos generales, considerando el
bien ofertado cumpla con todos los requisitos técnicos exigidos en el Pliego
de Condiciones y sea calificada como la oferta mas conveniente para los
intereses institucionales y el interés general, y represente el menor costo
total para OMSA.

Seccion III

Adjudicacion

3.1 Criterios de Adjudicacion gins
El Comité de Compras y Contrataciones evaluara las Ofertas dando
cumplimiento a los principios de transparencia, objetividad, economia,
celeridad y demas, que regulan la actividad contractual, y comunicara por
escrito al Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendran

en cuenta los factores econémicos y técnicos mas favorables.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procedera
a la Adjudicacién, si habiendo cumplido con lo exigido en el Pliego de
Condiciones Especificas, se le considera conveniente a los intereses de la
Institucion.

Nota: La adjudicacion sera total o parcial segiin aplique.

3.2 Empate entre Oferentes

En caso de empate entre dos o mas Oferentes/Proponentes, se procedera de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

El Comité de Compras y Contrataciones procedera por una eleccion al azar,

en presencia de Notario Publico y de los interesados, utilizando para tales
fines el procedimiento de sorteo.

3.3 Declaracion de Desierto

El Comité de Compras y Contrataciones podra declarar desierto el
procedimiento, total o parcialmente, en los siguientes casos:
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» Por no haberse presentado Ofertas.
Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato sean cumplidos, su
posterior Registro, Certificacion por parte de la Contraloria de la
Republica.

4.1.2 Garantia de Fiel Cumplimiento de contrato

La Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato correspondera a una Péliza
de Seguro o garantia bancaria a favor de la Oficina Metropolitana de
Servicios de Autobuses (OMSA), la cual debe ser constituida con las
siguientes condiciones: Ser incondicionales, irrevocables y renovables.
La vigencia de la garantia sera de ocho (8) meses, contados a partir de la
constitucién de la misma hasta el fiel cumplimiento del contrato.

4.1.3 Perfeccionamiento del contrato

Para su perfeccionamiento deberan seguirse los procedimientos de
contrataciones vigentes, cumpliendo con todas y cada una de sus
disposiciones y el mismo debera ajustarse al modelo que se adjunte al
presente Pliego de Condiciones Especificas, conforme al modelo estandar el
Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Publicas.

4.1.4 Plazo para la Suscripcion del contrato

¢Los Contratos deberan celebrarse en los plazos que se indiquen en el
presente Pliego de Condiciones Especificas; no obstante, a ello, deberan
suscribirse en un plazo no mayor de veinte (20) dias habiles, contados a
partir de la fecha de Notificacion de la Adjudicacion.

4.1.5 Incumplimiento del contrato

Se considerara incumplimiento del Contrato:

a. La mora del Proveedor en la entrega de los Bienes.

b. La falta de calidad de los Bienes suministrados.

c. El Suministro de menos unidades de las solicitadas, no
aceptandose partidas incompletas para los adjudicatarios en
primer lugar.

4.1.6 Efectos del Incumplimiento
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de Fiel Cumplimiento del contrato, procediéndose a contratar al
Adjudicatario que haya quedado en el segundo lugar.
En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de
calidad de los bienes entregados o causare un dafno o perjuicio a la
instituciéon, o a terceros, la Entidad Contratante podra solicitar a la
Direccion General de Contrataciones Publica, en su calidad de Organo
Rector del Sistema, su inhabilitacion temporal o definitiva, dependiendo de
la gravedad de la falta.

4.1.7 Ampliaciéon o Reduccion de la Contratacion

La Entidad Contratante no podra producir modificacion alguna de las
cantidades previstas en el Pliego de Condiciones Especificas.

4.1.8 Finalizacion del contrato

El contrato finalizara por vencimiento de su plazo, o por la concurrencia de
alguna de las siguientes causas de resolucion:

» Incumplimiento del Proveedor.

» Incursiéon sobrevenida del Proveedor en alguna de las causas de
prohibicion de contratar con la Administracion Publica que
establezcan las normas vigentes, en especial el Articulo 14 de la
Ley No. 340-06, sobre Compras y Contrataciones Publicas de
Bienes, Servicios, Obras y Concesiones.

4.1.9 Subcontratos

En ningin caso el Proveedor podra ceder los derechos y obligaciones del
Contrato a favor de un tercero, ni tampoco estara facultado para
subcontratarlos sin la autorizacion previa y por escrito de la Entidad
Contratante.

4.2.1 Vigencia del contrato

La vigencia del contrato sera de cinco (5) meses, a partir de la fecha de la
suscripcion del mismo, y con su posterior certificacion por parte de la
Contraloria General de la Republica, y hasta su fiel cumplimiento, de
conformidad con el Cronograma de Entrega de Cantidades Adjudicadas, el
cual formara parte integral y vinculante del mismo.
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4.2.2 Inicio del Suministro

Una vez formalizado el correspondiente contrato de Suministro entre la
Entidad Contratante y el Proveedor, éste tlltimo iniciara el Suministro de los
Bienes que se requieran mediante el correspondiente pedido, sustentado en
el Cronograma de Entrega de Cantidades Adjudicadas, que forma parte
constitutiva, obligatoria y vinculante del presente Pliego de Condiciones
Especificas.

4.2.3 Modificacion del Cronograma de Entrega

La Entidad Contratante, como érgano de ejecucion del Contrato se reserva
el derecho de modificar de manera unilateral el Cronograma de Entrega de
los Bienes Adjudicados, conforme entienda oportuno a los intereses de la
institucion.

Si el Proveedor no suple los Bienes en el plazo requerido, se entendera que
el mismo renuncia a su Adjudicacion y se procedera a declarar como
Adjudicatario al que hubiese obtenido el segundo (2do.) lugar y asi
sucesivamente, en el orden de Adjudicaciéon y de conformidad con el Reporte
de Lugares Ocupados. De presentarse esta situacion, la Entidad
Contratante procedera a ejecutar la Poliza de Fianza de Fiel Cumplimiento
del Contrato, como justa indemnizaciéon por los dafios ocasionados.

4.2.4 Entregas Subsiguientes

Las entregas subsiguientes se haran de conformidad con el Cronograma de
Entrega establecido.

Las Adjudicaciones a lugares posteriores podran ser proporcionales, y el
Adjudicatario debera indicar su disponibilidad en un plazo de Cuarenta y
Ocho (48) horas, contadas a partir de la recepcién de la Carta de Solicitud
de Disponibilidad que al efecto le sera enviada.

Los documentos de despacho a los almacenes de la Entidad Contratante
deberan reportarse segun las especificaciones consignadas en la Orden de
Compra, la cual debera estar acorde con el Pliego de Condiciones
Especificas.
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PARTE2 i
ENTREGA Y RECEPCION
Seccion V

Recepcion de los Productos
5.1 Requisitos de Entrega

Todos los bienes adjudicados deben ser entregados conforme a las
especificaciones técnicas solicitadas, asi como en el lugar de entrega
convenido con la Oficina Metropolitana de Servicios de Autobuses
(OMSA), siempre con previa coordinacién con el responsable de recibir la
mercancia y con el encargado del almacén con fines de dar entrada a los
bienes entregados.

5.2 Recepcion Provisional

El Encargado de Almacén y Suministro debe recibir los bienes de manera
provisional hasta tanto verifique que los mismos corresponden con las
caracteristicas técnicas de los bienes adjudicados, ademas de Ilos
mencionados anteriormente también deben recibir:

5.3 Recepcion Definitiva

Los Peritos, el Notario, Encargado de Mantenimiento, Encargado de
Almacén, el Encargado de la Unidad Interna de Autoria de la Contraloria
General de la Republica Dominicana, Encargado de Seguridad, procederan
a la recepcion definitiva y a la entrada en Almacén para fines de inventario
los Bienes recibidos CONFORME y de acuerdo a lo establecido en el presente
Pliegos de Condiciones Especificas, en el contrato u Orden de Compra.

No se entenderan suministrados, ni entregados los Bienes que no hayan
sido objeto de recepcion definitiva.

5.4 Obligaciones del Proveedor
El Proveedor estad obligado a reponer Bienes deteriorados durante su
transporte o en cualquier otro momento, por cualquier causa que no sea

imputable a la Entidad Contratante.

Si se estimase que los citados Bienes no son aptos para la finalidad para la
cual se adquirieron, se rechazaran los mismos y se dejaran a cuenta d

y de cualquier otra obligacién.
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El Proveedor es el unico responsable ante Entidad Contratante de cumplir
con el Suministro de los renglones que les sean adjudicados, en las
condiciones establecidas en los presente Pliegos de Condiciones Especificas.
El Proveedor respondera de todos los dafos y perjuicios causados a la
Entidad Contratante y/o entidades destinatarias y/o frente a terceros
derivados del proceso contractual.

Seccion VI
Formularios
6.1 Formularios Tipo
El Oferente/Proponente debera presentar sus Ofertas de conformidad con

los Formularios determinados en el presente Pliego de Condiciones
Especificas, los cuales se anexan como parte integral del mismo.

6.2 Anexos

Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033)

Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)

Formulario de Informaciéon sobre el Oferente (SNCC.F.042)
Formulario de Autorizacion del Fabricante (SNCC.F.047), si procede.
Borrador de contrato de suministros de bienes.

Carta de designacion o sustitucion de Agentes Autorizados
(SNCC.D.051).

Carta de aceptacion de designacion como Agentes Autorizados
(SNCC.D.052).

8. Formulario entrega de muestras (SNCC.F.056)

9. Cualquier otro documento necesario para facilitar al oferente la
preparacion de su propuesta, y asi puedan cumplir con esta
disposicion del pliego.

S S B Do do 1

e

Nota: Los formularios pueden ser descargados en portal del Organo
Rector Http:/www.dgcp.gob.do, Especificamente en la pestania marco
legal en la opciéon documentos estandar.
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